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|.- PRESENTACION

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 25 de la “LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS?”, el cual cita que “Los titulares de las
Dependencias y los Organos de Gobierno de las Entidades, atendiendo a la cantidad
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que realicen, deberan
establecer comités de obras publicas para los casos que establece esta Ley”, por lo
que el Organo de Gobierno de Talleres Graficos de México, mediante acuerdo nimero 27-
[1-09, tomado en su segunda sesion ordinaria realizada el 16 de julio de 2009, autorizé la
constitucion del COMITE DE OBRAS PUBLICAS, en esta entidad.

El presente manual se aprob6 en primera instancia por el presente Comité en su sesion de
instalacién realizada el 21 de agosto de 2009 y serd sometido a la autorizacién del Comité
de Mejora Regulatoria de Talleres Graficos de México, en su proxima sesion ordinaria, para
su posterior autorizacion por el C. Director General de esta Entidad, bajo los términos de

las atribuciones que le confiere el articulo 21 del Estatuto Organico de la Entidad.




Il.- MARCO JURIDICO.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 134

Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas (LOPS)

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Asentamientos Humanos

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
Ley de Ingresos de la Federacion, del Ejercicio Fiscal de que se trate

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(RLOPS)

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Cadigo Civil Federal

Caodigo Civil para el Distrito Federal den Materia Comun para toda la Republica en

Materia Federal

Caodigo Federal de Procedimientos Civiles

Estatuto Organico de Talleres Graficos de México
Manual de Organizacién de Talleres Graficos de México

Acuerdos:

Acuerdo por el que se establece la estratificacion bajo la cual se catalogan las
MIPYMES -DOF 30/06/2009-




Acuerdo de Casos de Excepcion de Exigir el Contenido Nacional en los
Procedimientos de Contratacion de Obras Publicas. -DOF 05/09/2003-

Acuerdo para la Aplicacion de Contenido Nacional en Procedimientos de
Contratacion de Obras Publicas. -DOF 15/07/2003-Los que resulten aplicables a las

materias que regula la Ley
Criterios:
Criterio para la integracion de Comités de Obras Publicas (OP-01/2009);

Determinacion del monto maximo para la contratacién de servicios relacionados con
obras publicas vinculados a proyectos de infraestructura, conforme a la Nota 1 del

Anexo 17 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio 2009 (Op-
02/2008)

Otros
Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal que corresponda.
Resolucién Miscelanea Fiscal para el ejercicio que corresponda.

Reglas para la operacion de las reservas contenidas en los capitulos de compras del
sector publico del TLC. DOF 28/02/2003.

Reglas para la celebracion de Licitaciones Publicas Internacionales de conformidad
con los TLC DOF 28/02/2003.



http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/doctos/criterios/crit_op/critop01_09.pdf
http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/criterios/crit_op/critop02_08.htm
http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/criterios/crit_op/critop02_08.htm
http://www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/criterios/crit_op/critop02_08.htm

[ll.- OBJETIVO.

El presente comité trabajara en apego a la Normatividad Vigente en la materia, con la
intencién de regular acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion,
contratacién, gasto, ejecucion y control de las obras publicas y/o de los servicios

relacionados con las mismas, que lleve a cabo Talleres Gréficos de México;




IV.- INTEGRACION DEL COMITE.

De conformidad a la Fraccion V, del Articulo 25 de la “Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas” y al Articulo 13 del “Reglamento de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”, el Comité Interno estara

integrado por los siguientes servidores publicos, quienes fungiran como miembros titulares:

Presidente.- Gerente General de Administracion y Finanzas.
Secretario Ejecutivo.- Gerente de Administracion.
Secretario Técnico.- Subgerente de Servicios Generales.
Vocal.- Gerente General de Produccion.

Vocal.- Gerente General Comercial.

Vocal.- Gerente Finanzas.

Vocal.- Gerente. de Abastecimientos.

Asesor.- El Titular del Organo Interno de Control.
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Asesor.- Gerente Juridico.
10.Invitado.- Gerente Técnico de Produccion.

11.Invitado.- Profesional “A” de la Subgerencia de Servicios Generales

Los asesores e invitados que asistan a las sesiones del presente Comité, para proporcionar

o aclarar informacion de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz, pero no a voto.

Cada integrante propietario podra designar a un suplente, de nivel inmediato inferior al del

Titular.




V.- FUNCIONES DEL COMITE.

Analizar y revisar el programa y presupuesto de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como sus modificaciones, y formular las
observaciones y recomendaciones convenientes.

Analizar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como someterlas a la
consideracion del titular de la Entidad, para que por su conducto se presenten a
la autorizacion del Organo de Gobierno de este Organismo.

Analizar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de
no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en el articulo 42 de esta Ley.

Elaborar y aprobar el manual de integracion y funcionamiento del propio comité.
Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables en la
materia.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que presente la Gerencia de Abastecimientos y en su caso,
recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto
de obras y servicios se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas

gue coadyuven a mejorar o corregir los procesos de contratacion y ejecucion.




VI.- FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

De conformidad al Articulo 17 del “Reglamento Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas” los integrantes del comité tendran, entre otras, las

siguientes funciones:

1. Presidente: Autorizar las Ordenes del dia de las reuniones ordinarias y

extraordinarias, presidir las reuniones del comité y convocar a sus miembros.

2. Secretario ejecutivo: Vigilar la elaboracion y expedicion de las convocatorias,
contenido de las 6rdenes del dia y de los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada
integrante del comité; Asimismo, deberd cuidar que los acuerdos del comité se
asienten correctamente, y levantar el acta de cada una de las sesiones, vigilando
gue el archivo de documentos esté completo y actualizado, debiendo conservarlos
en custodia; Asi como informar Trimestralmente al comité la referencia de las
inconformidades recibidas, a fin de que el comité cuente con elementos para
proponer medidas tendientes a subsanar las deficiencias que, en su caso, estuvieren
ocurriendo en las areas encargadas de realizar los procedimientos de contratacion,
con el propdsito de evitar se susciten otras. Para ello, sera necesario precisar el acto
en contra del cual se presenta la inconformidad, las &reas involucradas, los motivos

que la generaron, y el sentido de la resolucion.

3. El Secretario Técnico: Auxiliar al Secretario Ejecutivo en el desempefio de sus

funciones y responsabilidades: y asistir a las reuniones del comité.

4. Vocales: En su caso, enviar al secretario ejecutivo con la suficiente anticipacion, los
documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracién del comité;
analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los comentarios que estime pertinentes y emitir liboremente su voto

respecto a los asuntos presentados a la aprobaciéon del comité.




5. Asesores: proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se
traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que lo haya
designado.

6. Invitados o especialistas: Los que tendran participacion en los casos en que el
presidente o el secretario ejecutivo considere necesaria su intervencion, para aclarar
aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la

consideracion del comité.
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VIIl.- POLITICAS DE OPERACION DE LAS SESIONES DEL COMITE.

Las sesiones del Comité se realizaran conforme a las siguientes politicas de operacion:

1. De conformidad a la Fraccion I, del Articulo 15 del “Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”. Las Sesiones
Ordinarias se efectuaran mensualmente y cuando sea necesario, por solicitud del
Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizaran Sesiones

Extraordinarias.

2. De conformidad a la Fraccién Il, del Articulo 15 del “Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”. Se considerara
guérum legal cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con
derecho a voto e invariablemente se debera contar con la asistencia del Presidente o
de su Suplente. Las decisiones se tomaran por mayoria. En caso de empate, quien

presida tendr& voto de calidad.

3. De conformidad a la Fraccién 1V, del Articulo 15 del “Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”. El orden del dia,
junto con los documentos correspondientes de cada sesidn, se entregard a los
integrantes del Comité, cuando menos con dos dias habiles de anticipacion para

sesiones ordinarias y un dia habil para las extraordinarias.

4. De conformidad a la Fraccion VIl, del Articulo 15 del “Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”. En cada sesion se
levantard acta que sera firmada y rubricada por todos los que hubiesen asistido a

ella.

5. De conformidad a la Fraccion IX, del Articulo 15 del “Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”. En la primera sesion
de cada ejercicio fiscal que efectie el Comité, se presentara para su aprobaciéon el
calendario de Sesiones Ordinarias, asi como el presupuesto autorizado para realizar
obras publicas y servicios y los montos maximos a que alude el articulo 43 de la Ley

de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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